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Nombre del Contratista: Héctor Humberto Sep Pare CUI: | 165027002 1709

Tipo de Servicio Servicios Técnicos Servicios Profesionales

Ndmero de Contrato: | 029-425-2026- DGDC-MCD azo ce 16 de abril al 31 agosto del 2026
s s Fecha del
Acuerdo Ministerial: 301-2026 informie: 31/07/2026
Dia
€n Mes Afio Dia Mes Afio
Periodo del Del: nl.'lr:teﬂn) (En letras) (En ndmeros) Al (En nimeros) (En letras) (En nimeros)
Informe: ) :
01 julio 2026 3 julio 2026
Objeto del Contrato

"El Contratista" se compromete a prestar sus SERVICIOS TECNICOS EN LA DIRECCION DE PARTICIPACION
CIUDADANA DE LA DIRECCION GENERAL DE DESARROLLO CULTURAL DEL MINISTERIO DE CULTURA Y
DEPORTES, con dedicacion, diligencia, con arreglo a los principios de la ética y probidad, en la prestaciéon de servicios y
cumplimiento de las actividades que se describen a continuacion, sin ser estas limitativas, sino unicamente enunciativas.

Actividades conforme al contrato

a) Apoyar en la limpieza y orden de las diferentes areas de la Casa de Desarrollo Cultural, incluyendo la desinfeccion
de superficies, ventanales, limpieza de areas comunes, vaciado de papeleras, asi como la reposiciéon de insumos
de higiene.

b) Apoyar en el seguimiento basico de insumos de la Casa de Desarrollo Cultural, reportando existencias y
necesidades de reposicion.

c) Apoyar en fomentar la imagen institucional a través del cumplimiento efectivo de su responsabilidad en orden y
limpieza de la Casa de Desarrollo Cultural.

d) Apoyar en la preparacion de espacios fisicos de eventos planificados por la Casa de Desarrollo Cultural de acuerdo
a los requerimientos que se indiguen.

e) Apoyar en otras actividades que le sean designadas por la Direccion de Participacion Ciudadana.
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Resultados de la prestacion del servicio conforme al contrato

a) Realicé la limpieza, orden y desinfeccién de 04 areas de Casa de Desarrollo Cultural del Municipio de Poptun
Departamento de Petén, correspondiente, a 01 oficina, administrativa, corredor, ventanas, y el patio, asimismo, realicé
la limpieza de 04 ventanales, 02 dreas comunes, el vaciado de 04 papeleras y la reposicién de insumos de higiene
durante el mes de julio de 2026.

b) Realicé el seguimiento basico de insumos de limpieza e higiene, verificando la existencia de 40 unidades de papel
higiénico, 04 galones de jabén liquido para manos, 03 galones de desinfectante, 05 galones de cloro, 05 paquete de
bolsas para basura, 04 bolsas de detergente, 02 escobas y 05 trapeador: reportando oportunamente las existencias y
necesidades de reposicion durante el mes de julio de 2026.

c) Di seguimiento al orden y limpieza de 04 areas de la Casa de Desarrollo Cultural, mediante la organizacién de 03
elementos de mobiliario, correspondientes a 01 mesa plegable, 03 escritorio, 04 sillas plasticas, 01 silla secretarial,
asimismo, di seguimiento al resguardo y adecuada disposicién de insumos de limpieza, higiene y oficina, manteniendo
una imagen positiva del inmueble, durante el mes de julio de 2026.

d) Preparé 03 espacios fisicos como el ordenamiento de sillas , la colocacién del banner institucional para la realizacién
de los 05 evento desarrollados por la Casa de Desarrollo Cultural, del Municipio de Poptin Departamento de Petén,
efectuando el montaje, organizacién y acondicionamiento del Salén Municipal, area de exposicion del Instituto Basico
por Cooperativa El Milagro y del corredor de la cancha sintética San Pablo, accién que permitié el desarrollo exitoso de
los eventos durante el mes de julio de 2026.

e) Sume esfuerzos junto al equipo de la Casa de Desarrollo Cultural para la convocatoria del Encuentro de Conviteros 2026,
a través del pegado de mas de 50 volantes en las 04 zonas urbanas del Municipio de Poptin Departamento de Petén,
durante el mes de julio de 2026.

Héctor Humberto Sep Pare t iBL i

Nombre completo del contratista
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Licda. Karen Vanessa Contreras Chinchilla ! ;
Nombre de la autoridad que supervisa los servicios Firma y sello de la autofidad que supervisa los servicios
(segun Clausula de contrato: Décima Primera) (segun Clausula de contrato: Décima Primera)




